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売上管理データベースソフト　　操作説明書

【【【【ソフトソフトソフトソフト概要概要概要概要】】】】

 Microsoft Access2003で作成した売上管理ソフトです。
 主に飲食店・その他店舗等で売上(販売)､支払(支出)のデータ管理ができます。
 

 □ メニュー、支出項目のデータを登録をします、。
　　伝票入力時はそのデータから選択してするので入力作業が簡単です。

 □ トップ画面で、月ごとの売上/支出金額、日単位の売上(カレンダー) が分かります。

 □ Accessの出力(レポート)は下記の3点です
　　　・売上一覧表（月別）
　　　・支出一覧表（月別）
　　　・材料費項目別一覧表（月別）
　　いづれも「月締め / 20日締め」の選択できます。

 □ 『年間収支表.xls』で下記の表/グラフが見れます。
　　　・年ごとの売上/支出/利益 がわかる表
　　　・年ごとのの売上/利益 のグラフ
　　　・年ごとのメニュー別の売上数量がわかる表

　　いづれも「月締め / 20日締め」の選択できます。
　　※ Accessのデータをエクスポートする必要があります。

 ※ 詳細は 『操作説明書』 （本ファイル）を参照してください。

【【【【変更履歴変更履歴変更履歴変更履歴】】】】

Ver1.20Ver1.20Ver1.20Ver1.20　　(2011/11/9)
   公開

Ver1.30Ver1.30Ver1.30Ver1.30　　(2011/12/5)
　以前はフォルダをCドライブに置かないと使用できな
　かったが、フォルダをどこに置いても使用できるようにした。
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本ソフトを使用する前の準備

  【  【  【  【注意注意注意注意】】】】
・ ・ ・ ・ ファイルは全て同じフォルダ内にあるようにしてください。
・ データのリンクが取れなくなります。
・ フォルダごとの移動は可。
・ ファイル名の変更もしないでください。

①①①①　　　　圧縮ファイルを解凍してください。

通常使用するファイル
プログラム部（MDBファイル）

メンテナンス用のファイル
データ部（MDBファイル）

 Ver Ver Ver Ver1111....20202020　　　　ではではではでは　　　　CCCCドライブドライブドライブドライブににににフォルダフォルダフォルダフォルダをおくようをおくようをおくようをおくよう指定指定指定指定
 していましたが していましたが していましたが していましたが、、、、VerVerVerVer1111....30303030以降以降以降以降ではではではではフォルダフォルダフォルダフォルダをどこにをどこにをどこにをどこに
 置 置 置 置いてもいてもいてもいても使用使用使用使用できるようにしましたできるようにしましたできるようにしましたできるようにしました。。。。
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①①①①

②②②②

③③③③

④④④④
⑥⑥⑥⑥

⑤⑤⑤⑤

⑧⑧⑧⑧

　①①①①　データ設定画面を開きます。
　　 　 初めに、基本データを入力する必要があります。

　②②②②　今日の日付の伝票画面を開きます。

　③③③③　押しボタンの月の伝票画面を開きます。

　④④④④　このボタンを押すと、年度が変わります。
　　 　 他の年度の伝票画面が見れます。

　⑤⑤⑤⑤　1回クリックすると、月ボタンの横にその月単位の
　　　　売上金額が表示されます。
　　　　もう一度クリックすると、その月単位の支払金額が
　　　　表示されます。 金額が0円 の場合は何も表示されません。

　⑥⑥⑥⑥　当月の日ごとの売上金額を表示します。
　　　　（表示は万単位）
　　　　カレンダー内の金額部分をクリックすると、その日付の
　　　　伝票画面が開きます。

　　　　⑦⑦⑦⑦　ここの部分をクリックすると、右にあるカレンダーが
　　　　その月の内容の金額に切り替わります。
　

　⑧⑧⑧⑧　売上、支払の月報一覧表の印刷画面を開きます。
　　　　（レポート）
　　　  左にあるチェックボックスで、月締め / 20日締め
         を選択できます。

　⑨⑨⑨⑨　本ソフトに入力したデータ（売上 及び 支出）を
　　　　【年間収支表.xls】 へエクスポートします。
　　　　C:\DB　に【年間収支表.xls】 が無いとエラーがでます。

⑦⑦⑦⑦

本ソフトのご質問、ご意見、修正、改善等については
ここをクリックして、メールを送ってください。

↓

tubohachi@accessnotubo.sakura.ne.jp

⑦⑦⑦⑦

⑨⑨⑨⑨

ここをクリック

ここをクリック

ここをクリック

ここをクリック
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　　　　① ① ① ① 【【【【登録画面登録画面登録画面登録画面】】】】　　　　データデータデータデータ登録登録登録登録

1.　お好きなタイトルを入力してください。

2222....　　　　メニューメニューメニューメニューのののの分類名分類名分類名分類名のののの登録登録登録登録

　　登録数の制限はありませんが、
　　フィルタボタンの登録は６個までです。

登録データの削除は、削除したい項目を ダブルクリック ダブルクリック ダブルクリック ダブルクリック してください。

3333....　　　　メニューメニューメニューメニュー（（（（商品商品商品商品））））のののの登録登録登録登録

　「分類名」のリストから、2.で登録した
　分類名が選択できます。
　「商品名」・「基本単価」を入力してください。

4444....　　　　フィルタボタンフィルタボタンフィルタボタンフィルタボタンのののの登録登録登録登録

　リストから 2. で登録したデータが選択できます。
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スクロールバーで画面下へ移動

5555....　　　　支払項目支払項目支払項目支払項目のののの登録登録登録登録

　『材料費』・『固定費』・『変動費』 の3つです。
　フィルタボタンも3つです。

　各分類ごとにデータを登録してください。

これでデータ登録は完了です。
後は、その都度 変更、追加、削除 を行ってください。
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【【【【伝票入力画面伝票入力画面伝票入力画面伝票入力画面】】】】
売上用

備考欄をクリックして、マウスのホイールを
上下させれば、伝票入力の日付が変わります。

商品名のフィールドをクリックします。
画面右に『商品選択画面』が出てきます。

　登録した商品分類

　ボタンをクリックして各分類の
　データを選択できます。
　（この画面では、フィルタボタン
　　の登録を1つしかしていません）

登録した商品名、単価

フィルタボタン選択すれば、その商品分類の
商品リストが表示されます。

『商品選択画面』 で選択した
商品情報が代入されます。

後は、数量を入力します。

※ ※ ※ ※ 単価単価単価単価のののの変更変更変更変更がががが可能可能可能可能ですですですです。。。。

店舗が休みの場合は、チェックを入れてください。
営業日数の計算に関係しています。

6



売上管理データベースソフト　　操作説明書 更新日　2010/12/5

データ入力の手順は　『売上』の場合と同じです。

【【【【伝票入力画面伝票入力画面伝票入力画面伝票入力画面】】】】
支出用支出用支出用支出用
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売上表売上表売上表売上表
（（（（印刷画面印刷画面印刷画面印刷画面））））

　　　　　　　　　　　　― ― ― ― 選月選月選月選月がががが10101010月月月月のののの場合 場合 場合 場合 ――――

 『月末〆』 ・・・ 10/1 ～ 10/31 まで
 『20日〆』 ・・・ 9/21 ～ 10/20 まで

 のデータが一覧表に表示されます。
 『売上』 『支出』 『材料費項目別』 一覧表
 共通です。

①　日付順

②　分類名順

③　単価順

　店休日の日数は、ここの
　チェックされた日が何日あるか
　で計算しています。
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支出表支出表支出表支出表
（（（（印刷画面印刷画面印刷画面印刷画面））））

①　分類名順

②　日付順

③　支払先名順
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材料費項目別材料費項目別材料費項目別材料費項目別
一覧表一覧表一覧表一覧表

（（（（印刷画面印刷画面印刷画面印刷画面））））

　支払　『①材料費』 を支払先名でグループ化した
　一覧表です。

　月ごとの業者への支払金額がわかります。
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本ソフトと同じフォルダに 「 「 「 「年間収支表年間収支表年間収支表年間収支表....xlsxlsxlsxls」」」」
があることを確認してください。

 次に、『売上管理DB』 のトップ画面にある
 ←　のボタンを押せば　「エクスポート完了」 のポップアップ画面が出ます。

 これで、データのエクスポートは完了です。
 「年間収支表.xls」　の表やグラフが最新のデータに更新されているはずです。

  エクスポートした後、このファイルを閉じる時に
　ファイルを保存するかメッセージが出るが
　ファイルは保存してもしなくても、どっちで良いです。

　エクスポートする度に、最新データを上書きするので。

年間収支表年間収支表年間収支表年間収支表....xls xls xls xls のののの操作説明操作説明操作説明操作説明

【注意】
　エクスポートする前に 「 「 「 「年間収支表年間収支表年間収支表年間収支表....xlsxlsxlsxls」 」 」 」 は閉じておいてください。
  エクスポート処理時にエラーが発生してしまいます。
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ここをクリックして 表示したい範囲
　　・20日締め　（先月21日～当月20日まで）
　　・月末締め　（当月1日～月末まで）
を選択してください。

ここをクリックして　表示したい年度を選択してください。
売上管理DBの「商品分類リスト」で登録した
商品分類名がセルのリストから選択できます。
　
選択しなかった商品分類の金額分は
（（（（上記項目以外上記項目以外上記項目以外上記項目以外）））） に表示されます。

　　『『『『材料費材料費材料費材料費』 』 』 』 『『『『固定費固定費固定費固定費』 』 』 』 『『『『変動費変動費変動費変動費』 』 』 』 の項目も
 　上記と同じ要領です。
　
　　売上管理DBのデータ登録画面で登録した
　　項目がセルのリストより選択できます。

　　セルのリスト以外の項目は入力できませんので
　　注意してください。

　　選択しなかった商品分類の金額分は
　　（（（（上記項目以外上記項目以外上記項目以外上記項目以外）））） に表示されます。

　表内の金額は 『売上管理DB』 よりデータは
　エクスポートするので、自動で金額が表示されます。

　各セルに数式を入れてあります。

　よって、 『売上管理DB』にデータを入力しないと
　この表には金額が反映されません。

[[[[年間収支表年間収支表年間収支表年間収支表] ] ] ] シートシートシートシート
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上記のシートの年度が自動で反映されます。

例えば、「年間収支表」シートを2012年度に
すれば、このグラフは2012年度のグラフに更新されます。　これも同様です。

　自動で更新されます。

[[[[売上売上売上売上グラフグラフグラフグラフ] ] ] ] シートシートシートシート
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　売上管理DBの「商品リスト」で登録した
　商品名がセルのリストから選択できます。

　月ごとにその商品が何個売れたか が分かります。

　この表のデータも 「売上管理DB」 よりエクスポート
　したデータを元に自動で作成しています。

　最大　30ヶの商品名を入力できます。
　基本単価で自動で表示されます。

[[[[商品別売上数量表商品別売上数量表商品別売上数量表商品別売上数量表] ] ] ] シートシートシートシート ここをクリックして 表示したい範囲
　　・20日締め　（先月21日～当月20日まで）
　　・月末締め　（当月1日～月末まで）
を選択してください。 ここをクリックして　表示したい年度を選択してください。
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保守保守保守保守
(最適化 / バックアップ)

②②②②　『C:\DB_uriage』 フォルダの中の
・　【　【　【　【バックエンドファイルバックエンドファイルバックエンドファイルバックエンドファイルforforforfor売上管理売上管理売上管理売上管理....mdbmdbmdbmdb】】】】
ファイルを開きます。

注意注意注意注意：　：　：　：　このこのこのこの時時時時、『、『、『、『売上管理売上管理売上管理売上管理データベースデータベースデータベースデータベース....mdbmdbmdbmdb』』』』
　　　 　　　　 　　　　 　　　　 　ファイルファイルファイルファイルをををを閉閉閉閉じていることじていることじていることじていること。。。。

ここをクリックする。 ここをクリックする。

　この操作を、周に２～３回は実施してください。
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